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Honoxenns
Npo YNpaBJIiHHSA AAMIiHICTPATUBHUX MOCJIYT XMeJIbHUIbKOI MiCbKOI paau

1. 3arajapHi M0JI0KEeHHA

1.1. VYmopamiiHHA aJAMIHICTPaTUBHUX TMOCIYr XMEJIbHHUIIBKOI MICBKOI pamud (mami -
VYnpaBiiHHS), CTBOPEHO 32 pilleHHSAM cecii XMeIbHUIBKOI MIChKOI paau (maii - MicbKa pana) 3
METOI0 3a0€3MEUYCHHS Ha/IaHHs aIMIHICTPATUBHHUX IMOCIYT, Y TOMY YHCII JIOKYMEHTIB JI03BUIBHOTO
Xapaxrepy, (nani - aqMiHICTpaTHBHI MOCIYTH), € BUKOHABUYUM OPTraHOM MiChKOi pajy.

1.2. VYnpaBniHHS TMiJ3BITHE 1 WIAKOHTPOJIBHE MICBKIH pajai, Ta MiANOpPSAKOBaHE i
BUKOHABUOMY KOMITETY, MiCbKOMY TOJIOBI.

1.3. YopaBniHas y cBOill IisbHOCTI KepyeTbest KoHcTutyiiero Ykpainu, 3akoHaMu Y KpaiHu,
aktamu [Ipesunenta Ykpainu i Kabimery MinicTpiB YkpaiHu, pillIeHHSIMH MiChbKOI paad Ta ii
BUKOHABYOTO KOMITETY, PO3MOPSKEHHSIMU MICHKOTO ToOJIOBH, [lONMITHKOIO SKOCTI BHUKOHABYHUX
opraHiB MicbKoi panu, nuM [10710KEeHHAM Ta IHIIMMH HOPMAaTHBHO-TIPABOBIUMH aKTaMH.

1.4. JlisnpHicTh YTIpaBIiHHS 3IIHCHIOETHCS Y BIAMOBITHOCTI 10 CUCTEMU YIPABIIHHS SIKICTIO
y BUKOHABYMX OpraHax XMeIbHUIBKOT MiCbKOI pajIH.

1.5. YnpaBniHHS Ma€ Me4yaTKy, IITAMIIH, BIIOBIIHI OJaHKH.

1.6. Ilepenik aaMiHICTpAaTUBHHUX IIOCIYT, SIKI HAJAIOTHCS 4yepe3 Biainu, ¢imii YmpammiHHS,
BU3HAUYAETHCS PIIICHHIM XMEIbHUIIBKOT MICHKOT pajiH, 10 SIKOTO TaK0K BKJIIOUAIOTHCS:

1.6.1. agmiHICTpaTUBHI TOCITYTH OpraHiB BUKOHABYOI BJIA/H, MEPENiK SKUX 3aTBEPIKYETHCS
Kab6inerom MiHicTpiB YkpaiHu;

1.6.2. iHm ajaMiHICTpaTHBHI TMOCIYTM Ha OCHOBI Y3TO/KEHHMX pillleHb 13 cy0’e€KTaMu iX
Ha/IaHHS.

1.7. Binginu, ¢inii VYnopaBmiHHA MOXYTh HaJaBaTH 1HIII TIOCIYTH, PEECTP SKHUX
3aTBEP/DKYETHCS PIILIEHHSIM BUKOHABYOTO KOMITETY MICHKOT pajiu.

1.8. Kinpkicth poOoYMX MiCllb Ta IUIONI MPUMIIIEHb BIJAUIIB YIpaBIiHHS MalOTh
BIJINOB1/IaTU KIJIBKOCTI aIMIHICTPATUBHUX Ta IHIIUX MOCIYT, BA3HAYEHUX XMEJTbHUIIBKOI MiCHKOIO
pasior0 Ta BUKOHABYMM KOMITETOM, 3 METOI0 HaJaHHs MOCIYT HEOOX1AHOT SKOCTI Ta y BUSHAaYEHUH
3aKOHOJIAaBCTBOM Yac.

1.9. lo cknany YnpaBiiHHS BXOISTh:

- BT HAJAHHS aMIHICTPATUBHUX Ta 1HIINX MOCIYT;

- BIJILUT JO3BUIBHHUX MPOIEIYD;

- 1H(pOpMaLIHO-KOHCYJIbTALIHHUN CEKTOP.

VYupaninas mae ¢inii: @imis Ne 1 Yrpasninns ta @inist Ne 2 YipapiiHHS.

1.10. Bigmimu, ¢inii YrpaBniHHS 3AiHCHIOIOTh NMPHHHATTS 3asB Ta JOKYMEHTIB (BXITHHX
MaKeTiB) BiJl CyO €KTIB 3BEpHEHb, OTPUMAHHS BUXIJHUX MAKETIB JOKYMEHTIB, BHJIauy pe3yJbTaTiB
aJMIHICTPATUBHUX Ta 1HIIUX MOCIYT Cy0’€KTaM 3BEPHEHb, KOHTPOJIb 3a TEPMIHAMHU iX BUKOHAHHS,
HaJaHHS (PaxOBUX KOHCYIbTAIliH.

1.11. Bigmin HamgaHHS aJAMIHICTPATUBHUX Ta IHIIAX TOCIyr 3abe3medye HamgaHHS
aJMIHICTPATUBHUX Ta 1HIIMX MOCTYT (32 BUKIIOYEHHSAM JOKYMEHTIB JO3BUIHHOTO XapakTepy).

1.12. Bimmin no3BUIBHMX TPOIEAYp 3a0e3rnedye HaJaHHS aaMIHICTPAaTUBHUX IOCITYT Ta
JIOKYMEHTIB JIO3BIJIHOTO XapakTepy 3 ypaxyBaHHSIM HOPSAKY, BCTAHOBJIEHOTO 3aKOHOM YKpaiHu
“IIpo mo3BLIBHY cUCTEMY Yy c(epi rocioIapchKoi TIsITHOCTI .

1.13. TndpopmaniiHO-KOHCYNbTAIIHIIA CeKTOp 3abe3mneuye HalaHHs 3arajibHOl iHpopMaii Ta
KOHCYJIbTAIlIl Cy0’€KTaM 3BEpHEHb, OMpAIbOBYE Ta TOTye iH(POpMAIiNHI MaTepiaid OO0
aJMIHICTPATUBHUX Ta 1HIIUX MOCTYT Ta MOPSAKY iX HaJaHHS JJIs PO3MIIIECHHS B MPUMIIICHHI 1 Ha
BeO-caiiTi ympaBiiHHs, iHQoOpMamiiHNX TepMmiHamax Ta B 3MI, BukoHye iHmI (yHKIII MIOA0
oprasi3zaiii HaJlaHHs aJMIHICTPATUBHUX Ta 1HIIHUX ITOCITYT.



1.14. ®inig Ne 1 ta ®inis Ne 2 3a6e3neuyroTh HalaHHS aAMIHICTPATUBHUX Ta 1HIIMX TMOCIHYT.

1.15. TlomoxxenHss mpo Bimmiau, ¢umi Ta cekTop, po3pobieHi iX KepiBHUKaMHU,
3aTBEPKYIOTHCS HAYAIbHUKOM YTIPABIIiHHS Ta MOTOKYIOTHCS KEPYIOUUM CIIPAaBaAMH BUKOHABYOTO
KOMITETY.

1.16. Y npumimenHi YnpaBmiHHs, 32 TpadikoM, 3aTBEPHKEHUM PO3MOPSIKEHHIM MiCHKOTO
TOJIOBH, 3IIMCHIOETHCS MPUHOM CYO’€KTIB 3BEPHEHB IMOCAIOBUMHU 0COOAMHM BHKOHABYHX OPTaHIB
MICBKOI paju - Cy0’€KTiB HaJIaHHS aMiHICTPATUBHUX MTOCIYT.

1.17. Tlopsimok opranizamii poOOTH YHpaBiiHHS, MOPSAOK OiM aJAMIHICTPAaTOPiB BIAJLIIB,
cekropy Ta (inii (mami - agMiHicTpaTop) Ta X B3aeMoii 13 Cy0’€eKTaMu HaJaHHS aIMiHICTPATHBHHIX
Ta 1HIIUX MOCIYT, OCHAIIEHHS POOOYHMX MICIb aMIHICTPATOPIB Ta MOCAZAOBHUX OCI0, 3AIyYCHHUX 0
pobotu y npuMinieHHi YTpaBiiHHs, rpadik poOOTH Ta iHIII BUMOTH BU3HAUYAIOTHCS PeriiamMmeHTom
VYrpasninas (nam - Pernmament). PernamenT 3aTBepIKy€eThCsl pIllIEHHSAM MiChKOIT pajI.

1.18. KinpKicTh NpenCcTaBHUKIB MiCLIEBUX (TEPUTOpiaIbHUX) OPTraHiB JAep>KaBHOI BUKOHABYOT
BJIQ/U, 3aJiTHUX y poOOTI YmpaBiiHHS, BU3HAYAETHCS B MEXaX T'PAHUYHOI KUTBKOCTI POOOYMX
MICI[b BIIMOBITHO JO JOTOBOPIB TMPO CHIBPOOITHUITBO Yy BIAMOBIMHIA cdepi HamaHHS
aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

1.19. 3 wmeroro 3abe3nedeHHs CyO’€KTaM 3BEPHEHb 3PYYHHX Ta JOCTYITHHX YMOB JUJIs
OTpUMAaHHS aJIMIHICTPAaTUBHUX Ta IHIIMX TOCAYr 3a pIIIEHHSM MICbKOI paau MOXYTh
YTBOPIOBATUCS CTPYKTYPHI Iiapo3niam ta Qinii YrpapiiHHs, sIKi MalOTh 3a0e3MeuyBaTy HaJIaHHS
aJMIHICTPATUBHUX Ta IHIIMX MOCIYT BIAMNOBIAHO J0 BU3HAUYEHUX MICHKOIO PaZiOl0 Ta BUKOHABYUM
KOMITETOM TEPEITiKiB.

2. OcHOBHI 3aBJIaHHS Y IPaBJIiHHSA

2.1. OCHOBHUMHU 3aBAaHHAMHU YTIpaBJIiHHA €:

2.1.1. opraHizamis HaJaHHS aJMIHICTPATHBHHX TIOCIYT y HaWKOPOTIIMH CTPOK Ta 3a
MiHIMaJIbHOI KIJIKOCTI BiIBIlyBaHb Cy0’€KTIB 3BEpHEHb;

2.1.2. cupoiieHHs MpoLeaypy OTPUMaHHs aMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT Ta MOJIMIIEHHS SKOCTI
1X HaJaHHS;

2.1.3. 3abe3neueHHs 1HQOPMYBaHHS CyO’€KTIB 3BEpHEHb IPO BUMOTHU Ta MOPSIOK HAJAaHHS
aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT, 1110 HAIal0ThCs Yepe3 BIAILIM, Pl YIpaBiiHHS;

2.1.4. opranizailist HaqaHHS 1HIIUX TOCTYT.

2.2. VYmupaBmiHHA Ti Yac BUKOHAHHS TIOKJIAQJEHMX HAa HBOTO 3aBJaHb B3aEMOJI€ 3
BUKOHABUYMMH OpraHaMy MiChKOi pajiy Ta iX MOCag0BUMHU 0CO0aMH, MICIIEBUMH (TEPUTOPIaIbHUMHU)
OopraHamMu JIep>KaBHOI BHUKOHABUOi BIAIH, JIEPKAaBHUMH Ta KOMYHAJIbHHUMH ITiIIPUEMCTBAMH,
YCTAHOBAMU 1 OpraHi3alisiMy.

3. OcHoBHIi (pyHKuii YnpasiiHHs

3.1. OcHOBHUMU PYHKITISIMH Y TIPaBIiHHS €:

3.1.1. opranizamis HaJaHHSA aJAMIHICTPAaTUBHHUX IMOCIYT, TMEpeNiK SKUX BH3HAYAETHCS
pIIIEHHSAM MICBKOI pajy, HUISIXOM B3a€MOJI1 13 BUKOHABYMMH OpraHaMH MICBKOI pajy, MICLIEBUMU
(TepuTopiabHUMH) OpraHaMH Jep>KaBHOI BMKOHABYOI BJAJAM, Ta IHIIUX MOCIYT, MEPeiK SKUX
BHU3HAUYAETHCS PIIICHHSIM BUKOHABUOTO KOMITETY;

3.1.2. opranizaiisi, pa3oM i3 BiJILJIOM POOOTH 13 3BEpHEHHIMU I'POMAJISTH, TPUHOMY TpOMaJISIH
MICBKMM T'OJIOBOIO, 3aCTYITHUKAaMHU MICHKOTO TOJIOBH, K€PIBHUKAMHM BUKOHAaBYUX OpPraHiB MICHKOI
panu;

3.1.3. opranizaris Ta KOOpAHHALIS podoTH (i YTpaBIiHHS,

3.1.4. indpopMmyBaHHS Ta KOHCYJIbTYBaHHS CyO’€KTiB 3BEpPHEHb 3 TMUTaHb HaJaHHS
aMIHICTPATUBHHX Ta 1HIINX MOCTYT;

3.1.5. opranizamis npuiioMy Biax cyO0’€KTIB 3BEpHEHb BXIJHHMX IAKETIB JOKYMEHTIB, iX
peecTparisi, HepeBipka IMOBHOTH IOJAaHMX [JOKYMEHTIB, Iepejaya Ha BUKOHAHHS Ta BHJaya
Cy0’eKTy 3BEpHEHHsS BHXIJHOTO IAKeTy JOKYMEHTIB (pe3yibTaTy aaMiHICTpaTHBHOI a0bo IHIIOT
TIOCJIYTH);

3.1.6. opranizamis o0oOMiIHYy BXITHUMH Ta BUXIIHUMH TaKeTaMH JOKYMEHTIB MIiX



aJIMiHICTpaTopaMH YTIpaBJiHHSA Ta Cy0 €KTaMHM HaJaHHsS aJMiHICTPATMBHHUX IOCIYT, sKi OepyTh
y4acTh Y HaJaHHI1 aMiHICTPATUBHUX Ta 1HIIMX MOCIYT Yepe3 Y paBJIiHHS,

3.1.7. 3niliCHEHHS MOHITOPUHTY 1 KOHTPOJIO 3a MpOLEAypaMH 1 TepMiHAMHU HaJaHHS
aMIHICTPATUBHHX Ta 1HIIMX MTOCIYT;

3.1.8. indopmyBaHHS 3aMOBHUKIB MpPO pe3yJabTaTH HAJAHHS AJAMIHICTPAaTUBHHX Ta I1HIINX
HOCIIYT;

3.1.9. 3amyueHHs mocanoBHX OCi0 CYO’€KTIiB HaJaHHS aJAMIHICTPATHBHHUX TIOCIYT IS
BUpIIIEHHS CIIPHUX MUTaHb, [0 BUHUKAIOTh B IIPOLIEC] opraHizallii HaJaHHSI aJMIHICTPaTUBHHUX Ta
IHIINX TOCTYT, HalaHHs npodeciitHOl KOHCYNBTAIIITHOT 10TIOMOTH;

3.1.10. perymnroBaHHS Yepru, y TOMY YHCII 3a JIOITOMOTH €JIEKTPOHHUX 3ac001B;

3.1.11. 3a0e3nedeHHs HAIEKHOTO YTPUMAHHSI 1 HEOOXIJHOrO  EKCIUTyaTaliifHOTro
00CITyrOBYBaHHsI MPUMIIIICHD 1 00JIaIHAHHS Y IPaBJIiHHSI;

3.1.12. 3a6e3neuyeHHs 3aXUCTy NEPCOHATBHUX JTAHUX 0Ci0, K1 3BEpHYIHCH A0 Y TIPaBIIiHHS.

4. Opranizanis aisjibHOCTI YIIpaB/IiHHSA

4.1. YrpaBliHHS OYOJIIO€ HAYaJIbHUK, KU NMPU3HAYAETbCA HA MOCALy Ta 3BUIBHAETHCS 3
10CaM MiCBKUM T'OJIOBOIO.

4.2. HavanpHuK YTpaBiaiHHS MiA3BITHUI Ta MIIKOHTPOJBHUN MICBKOMY TOJIOBI Ta MiChKiil
pai.

4.3. 3acTynHUK HayaJlbHUKAa YIPaBIiHHSA NPU3HAYAE€THCS HA IOCALy Ta 3BUIBHAETHCA 3
M0CaJM MiCHKUM TOJIOBOIO 3 TIOJaHHSAM HadaJIbHUKA Y IPaBIIiHHS.

4.4, Binninu YOpaBiiHHS OYOJIOIOTh HAYaJIbHUKH, SKI MPU3HAYAIOTHCS Ta 3BUIBHSIOTHCA 3
M0CaJM MICHKUM TOJIOBOIO 32 TIOJAHHSAM HadaJIbHUKA Y IPaBIIiHHS.

4.5. [HpopmaiitHO-KOHCYIbTAIITHUI CEKTOP OYOIIOE 3aBIAYIOUMI, SIKUH MPU3HAYAETHCS Ta
3BUIBHSETHCA 3 I10CAIM MICBKHM T'OJIOBOIO 32 MOJaHHSAM HaualbHHUKA Y IPaBIiHHS.

4.6. ®inii 04ONIOIOTh HAYATBHUKHU, SKi MPU3HAYAIOTHCS Ta 3BUILHAETHCS 3 MOCAIU MICHKUM
rOJIOBOIO 3a MO/IaHHSAM HavyaJbHUKA Y IPaBIiHHS.

4.7. HayanpHUK YTIpaBiIiHHS:

4.7.1. opraHi3oBye IisUIbHICT YTPaBIIHHA, Y TOMY YHMCII LIOJ0 B3aeMOJIi 13 cy0’ekTamu
HaJAaHHS aMIHICTPATUBHUX MOCIYT, BXKUBAE 3aXO01B 0 MiABUIIECHHS €()EeKTUBHOCTI poOOTH;

4.7.2. 311 ICHIOE KEPIBHULITBO POOOTOI0 YIIpaBIliHHS, HECE TEPCOHAIBHY BiJIOBIIANBHICTh 32
Oprasi3alio JisUIbHOCTI YTIpaBIiHHS;

4.7.3. KOOpAMHYE AISUTBHICTD BB, QUIINH Ta ceKTOpy YNpaBIiHHSA, KOHTPOJIIOE SKICTh Ta
CBOEYACHICTh BUKOHAHHS aIMIHICTPaTOpPaMHU CBOIX MOCAI0BUX 000B’SI3KIB;

4.7.4. oprani3oBye iHpopMmauiliHe 3a0e3nedeHHss poOOTH YIpaBiliHHS, poOOTY 13 3acobamu
MacoBoi iH(popmaIlii, BU3HaAYa€ 3MICT Ta Yac MPOoBeACHHS 1H(QOPMAIIfHIX 3aXO0/I1B;

4.7.5. cipusie CTBOPEHHIO HaJI)KHUX YMOB Tpalli B YIpaBiiHHI, BHOCUTh MPOMO3HULIIT MiChKil
pani, i BUKOHaBYOMY KOMITETY, MIChKOMY TOJIOBI IIOJO MaTepiaJbHO-TEXHIYHOTO 3a0e3MeyueHHs
VYnpaiiHas;

4.7.6. po3rismae CKaprd Ha [TiISUTBHICTD YHM  OE3MisUTBHICTh KEPIBHUKIB CTPYKTYPHHUX
HiApo3ALTiB  YTIpaBliHHS, aaMIHICTPATOpiB, a TAKOX CKApIU, 3ayBaKCHHS W MPONO3MLIi II0A0
JUSITBHOCTI BIJUTUTIB YTIpaBIiHHS;

4.7.7. mOroJpKye MOCaIOBI IHCTPYKIIT aaMiHICTpaTopiB, MojAae iX Ha 3aTBEPKEHHS B
YCTaHOBIICHOMY TIOPSI/IKY;

4.7.8. 3atBepxye [lonoxxeHHs npo Bigaiay, (i Ta ceKTop YNIpaBIiHHS;

4.7.9. BHOCHTH TPOMO3WIIi KEepiBHUKAM BHUKOHABUYMX OPTaHIB MiCBKOI pajH, MiCIEBUX
(TepuTopiaNbHUX) OpraHiB AEp>KaBHOI BUKOHABUOI BIAJM IIOAO YIOCKOHAJEHHS Ta CIPOILIECHHS
MIPOIIeAYD 1 MPOIIECIB HAJJAHHS aIMIHICTPATUBHUX TTOCIYT;

4.7.10. mpoBOIUTH aHai3 KUIBKOCTI 3BEPHEHb, BUJAHUX JOKYMEHTIB, B TOMY YHCII
JIO3BUIBHOTO XapakTepy, y3arajibHIOE€ CTAaTHCTHYHI JaHi JISUIBHOCTI BiIUTB, (Pimiii Ta cekTopy
YnpaiiHas;

4.7.11. Bunae HaKa3M 3 MUTaHb OpraHi3allii poOOTH YTpaBIiHHS;

4.7.12. TOTy€e MPOEKTU pIllICHb MICHKOI pagd Ta ii BUKOHABUOTO KOMITETY, PO3MOPSIKECHb



MICBKOT'0 TOJIOBH 3 IUTaHb OpraHizaiii poooTu YpaBiniHH;

4.7.13. BHOCUTH MPOMO3UIli MICBKOMY TOJIOBI IIOJ0 CTPYKTYpPH Ta IITATHOTO PO3IMHUCY
VYnpaBiiHHS, TPU3HAYEHHS Ta 3BUIBHEHHS 3 IOCaa KEpIBHHUKIB BiAIUTB, (inii, cexTopy, Ta
aJIMiHICTPATOPIB;

4.7.14. BHOCUTH MPOMNO3HILIi MICbKOMY T'OJIOBi, BUKOHABUOMY KOMITETY IIIOJO MOKPALICHHS
yMOB 00CITyrOBYBaHHsI 3aMOBHHUKIB B Y IIpaBJIiHHI;

4.7.15. moxe 3niiicHIOBaTH (DYHKIII1 agMiHicTpaTopa;

4.7.16. BusBise mOTpeOM Yy TMiIBHINCHHI KBamidikamii aamiHICTpaTOpiB, OPraHi3OBYeE iX
HaBYaHHS;

4.7.17. BHOCUTH MPOMO3UIIIi MICbKOMY TOJIOBI Ta BUKOHABYOMY KOMITETY II0JI0 3a0XOUYCHHS
Ta MPUTIATHEHHA 70 AUCHUILTIHAPHOT BiIOBIJAILHOCTI MOCAI0BUX 0CI0 YTIpaBIiHHS,

4.7.18. 3abe3neuye BUKOHAHHS 1HIIMX 3aBAaHb Ta JOPYYEHb MICBKOI paju, il BUKOHABYOTO
KOMITETY Ta MICHKOT'O TOJIOBH 3 IHTaHb 3a0€3ME€UCHHsI OpraHizaiii HaJlaHHs aJMiHICTpAaTUBHUX Ta
IHIIMX TOCTYT uepe3 Biainu, ¢imii Ta cekTop YIpaBiIiHHS.

4.8. Hamanus anMiHICTpAaTUBHHX Ta IHIIMX TOCIYT y Biinax, Gijgisax Ta ceKTopi YTIpaBiIiHHS
3MIMCHIOETHCS Yepe3 aJIMIHICTPaTOPIB.

4.9. AamiHICTpaTOpW TPHU3HAYAOTHCS HA TOCAAy Ta 3BUIBHSAIOTECS 3 IOCAId MiCBKUM
roJI0BOIO 32 [10/IaHHSAM HavyaJbHUKa Y IIPABIIiHHS.

4.10. AnmiHicTpaTopy MOXKYTh IIPOXOIUTH MICHUXOJIOTIYHE TECTYBAHHS.

4.11. AnmiHicTparop Mae iMEHHY MeYaTKy 13 3a3HayeHHSM MOro Mpi3BHILNA, IMEHi, IO
0aTbKOBI Ta HATMEHYBaHHS Y TIPaBJIiHHS.

4.12. OCHOBHUMHU 3aBJaHHAMU aJMiHICTpaTOpa €:

4.12.1. nagaHHs cy0’eKTaM 3BEpHEHb BUYEPIHOI iH(OpMAIIii i KOHCYIbTAIIN 100 BUMOT Ta
HOPSIKY HaJJaHHS aJIMIHICTPAaTUBHUX IOCIIYT;

4.12.2. TpuwiAHATTS Big CyO’€KTiB 3BEPHEHb JOKYMEHTIB, HEOOXIOHWX Il HaJaHHS
aJMIHICTPAaTUBHUX TOCTYT, 3MIACHEHHS iX peecTpamii Ta TOJaHHS JOKYMeHTIB (iX Kormiif)
BIJIMOBIAHUM Cy0’€KTaM HaJaHHS aMiHICTPATUBHUX MOCIYT HE Mi3HIIIe HACTYITHOTO POOOYOTro JTHS
micist iX OTpUMaHHS;

4.12.3. Buaya abo 3abe3neueHHs HaJCUIaHHs Yepe3 3aco0M MOIITOBOIO 3B’SI3KYy CyO’eKTaM
3BEpHEHb PE3yJIbTaTiB HaJaHHS aIMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT (Y TOMY YMCI1 PILIEHHS PO BIIMOBY B
33JJ0BOJICHHI 3asBM Cy0’ €KTa 3BEpHEHHS), IOBIOMJIEHHS NP0 MOJXIJIMBICTh OTPUMAaHHS
aJIMIHICTPAaTUBHUX MOCIIYT, OPOpMIIEHUX CY0’€KTaMU HaJaHHS aMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT;

4.12.4. opranizauiiiHe 3a0e3Ne4YeHHs HAJaHHSA aJAMIHICTPATUBHMX TOCIYr Cy0’€KTaMu
HAJaHHS aIMIHICTPAaTUBHUX MOCIIYT;

4.12.5. 3aificHEeHHsI KOHTPOIO 3a AOJEpXKAHHSAM CyO’€KTaMH HaJaHHS aaMiHICTPaTUBHUX
TIOCITYT CTPOKY PO3TIISATY CIPaB Ta MPHUHATTS PillleHb;

4.12.6. HajaHHS aMiHICTPAaTUBHUX MOCIYT y BUMAAKaX, Mepe10aueHUX 3aKOHOM.

4.13. AamiHICTpaTOp Ma€ MpaBo:

4.13.1. OGe3omnaTHO OJEpPXKYyBaTH BiJ CyO’€KTIB HagaHHS aJAMIHICTPATUBHHMX MOCIYT,
MIMPUEMCTB, YCTAaHOB Ta OpraHizaiiii, 1o HaJeXaTh J0 cPepH iX YIpaBIiHHS, TOKYMEHTH Ta
iH(popMallito, MOB’sA3aH1 3 HAIAHHAM TAaKUX MOCIYT, B YCTAHOBJICHOMY 3aKOHOM HOPSIKY;

4.13.2. moro/uKyBaTH ITOKYMEHTH (pIlIEHHsS) B I1HIMMX JEpKaBHUX OpraHaxX, BHUKOHABUMX
opraHax MiCbKOi paJ, OTpPUMYBATH X BUCHOBKHU 3 METOIO HaJJaHHA aJIMiHICTPaTUBHOI MOCIyrH 6€3
3aITy9eHHS Cy0’€KTa 3BEPHEHHS;

4.13.3. indopMyBaTH HauyaIbHUKIB BIAAUTIB, QUIIH Ta CEKTOPY, HAYaJIbHUKA YTPaBIiHHA Ta
cy0’€eKTIB HaJaHHs aJIMIHICTPATUBHUX IMOCIIYT PO MOPYIIEHHS CTPOKY PO3TJISIAY 3as1B PO HaJaHHS
a/IMIHICTPAaTUBHOI IOCITYTH, BUMAraTl BXHUTTS 3aXO/IB JI0 YCYHEHHS BUSIBJICHUX MTOPYIICHb;

4.13.4. mocBimuyBaTH BIIACHUM TIiJIUCOM Ta Te4yaTKow Komii ((poTokomii) JTOKYMEHTIB i
BUIIMCOK 3 HUX, AKi HEOOXiJHI JJis HAJaHHS aMIHICTpAaTUBHOI mochyru (y pasi mpej’siBICHHS X
OpWTIHAJIIB);

4.13.5. mopy1ryBaTH KJIOMOTaHHS Nepe KePIBHUKOM Biiny, ¢inii Ta CeKTOpy, HaUaJIbHIUKOM
YrpaBiiHHS IOA0 BXKUTTS 3aXO0/1B 3 METOIO 3a0e3medeHHs e()eKTUBHOT pOoOOTH;

4.13.6. y pasi mojmaHHs cy0’€KTOM 3BEpPHEHHS JIOKYMEHTIB HE B MOBHOMY 00cCs3i, MOBEpTaTH



3as1By Ha OJIEpP:KaHHS aIMiHICTPATUBHOI OCIYTH Ta JOKYMEHTH, 1110 JOAAIOTHCS 10 Hel, 3 HaJaHHAM
oOrpyHTOoBaHOi BiAmoOBiAi (y pa3l OTpMMaHHsS JOKYMEHTIB IOIITOK - IHUCHBMOBO TOBITOMHUTH
3asIBHUKA).

VY pasi, KoK Cy0’€KT 3BEpHEHHS HAMOJSArae Ha MPUMHATTI HEMOBHOTO BXIJHOTO IaKeTy,
aJIMIHICTPAaTOp Ma€ TOMEPEeIUTH HOro Mpo MOXKIUBICTH OTPUMATH BiIIMOBY Yy HaJaHHI
aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTH Ta Y OMHUCI BXIJHOTO MaKeTy 3a3HAYMTH, 1110 HETIOBHUN BX1JIHUN MaKeT
NPUAHATHIA 32 HAMOJIATAHHSAM Cy0’€KTa 3BEpHEHHS, a TaKOX PO Te, IO BiH MOMEPEHKEHUN PO
MO>KJIMBICTh OTPUMATH BIIMOBY Yy HaJaHHI aAMIHICTPATUBHOI MOCIYrd. Y TaKOMY BHIAJIKy THEM
MOJIaHHS TTIOBHOT'O BX1JHOTO MTAKETy BBAXKAETHCS JICHD MOJaHHS OCTAHHBOTO JIOKYMEHTY.

4.14. AnmiHicTparopu BiIIUIIB, (I ma vac mpuiioMy CyO’€KTIB 3BEPHEHb MOXYTh
3aCTOCOBYBAaTH TelNCPOHHUN 3B’SI30K TUIBKHM JJIsl 3’SICYBaHHS MUTaHb, MOB’SI3aHUX 13 PO3TISLIOM
3asBH Ta JOKYMEHTIB, 1110 MOJAI0THCS CY0’ €KTOM 3BEpHEHHSI.

4.15. 3 MeTor TOKpalIeHHS SIKOCTI OOCITyroBYBaHHsS CYO’ €KTIB 3BEPHEHb pPe3yJbTaTh
aJMIHICTPATUBHUX Ta IHIIUX MOCIYT MOXYTh BUJABAaTUCh OJHUM aJMIHICTpATOPOM Biamily, ¢imii
a00 CEKTOpY IMOYEProBO 3a BCTAHOBJICHUM TpadikoMm.

4.16. Bumoru a0 iHdopmaniifHOro 3a0e3nedyeHHsi cy0’ €KTiB 3BepHEHb 3 NMUTaHb MOPSAIKY Ta
YMOB OTPUMaHHS aMIHICTPATUBHUX Ta IHIIMX MOCITYT BU3HAYAOTHCS PerimamenTom.

5. Hapanus cynyTHIX mocjayr B YnpasJiiHHi

5.1. ¥V npumiienHi YnpaiiHHs, Quliii MOXKYTh HaJaBaTUCS CYIYTHI HOCIYTH (BUTOTOBJIECHHS
KOMii JOKYMEHTIB, JlaMiHyBaHHs, (oTorpadyBaHHs, MPOAAX KAHLEISIPCHKUX TOBApiB, HAIaHHS
0aHKIBCHKHX MOCTYT TOIMIO).

5.2. CynyTHI TOCIIyTH HAJAIOTHCS Cy0’€KTaMH TOCIIOAAPIOBAHHS, JOOIp SAKUX 3IIHCHIOETHCS
BUKOHAaBYMM KOMITETOM MICbKOI paaud Ha KOHKYPCHIM OCHOBI 3a KpuUTepisiMu 3abe3rneueHHs
MiHIMI3allil MaTepiaJIbHUX BUTPAT Ta BUTPAT yacy cy0’€KTa 3BEpHEHHS.

5.3. HagaHHs muiaTHUX CyNyTHIX HOCIYT Cy0’€KTaMu HaJaHHS aJMIHICTPATUBHMX IOCIHYT,
a/IMIHICTpaTOpaMH, MpeICTAaBHUKaMU Cy0’€KTIB HaJaHHS aJMIHICTPaTUBHUX MOCIYT B YTpaBIliHHI,
¢u1isX 3a00pOHSETHCS.

6. I'padik podoTu agminicrparopis
6.1. AAMIHICTpAaTOpPH MpAaLIOIOTh 33 THYYKUM TrpadikoM poOOTH, SKHUH 3aTBEPAKYETHCS
HAaYaJIbHUKOM YTIPaBJIiHHSA 32 TIOJIaHHSIM KEePIBHHKIB BIJUIUTIB, (11 Ta CEKTOPY Y BIJIMOBIIHOCTI JI0
rpagika poboTH YnpasiiHHS, BU3HAUE€HOTrO y PernameHTi.
6.2. IlepepBa Ha o00ig anmMmiHICTpaTOpaM HAMAETHCS 3a THYYKAM TpadikoMm, SKHN
3aTBEP/KYEThCA HAYaIbHUKOM YTIpaBIIiHHS 3a M10/IaHHSAM KepiBHUKIB BIJUILIIB, (PiJIiii Ta CEKTOPY.

7. ®inaHcyBaHHS JisVIBHOCTI YNIpaBJIiHHSA
7.1. diHaHCyBaHHS AISUIBHOCTI YTpaBIiHHS 3I1MCHIOETHCS 3a PaxXyHOK KOIITIB MICHKOTO
OrOKeTYy.
7.2. 3aranpHa YHCENBHICTh, CTPYKTypa Ta IITATHUH PO3MUC YTPaBIIHHA 3aTBEPIKYETHCS
MICBKUM T'OJIOBOIO 32 MOJAHHSAM HayaJlbHUKA Y IIPaBIIIHHS.

8. JlikBinauisi Ta peopranizauisi YnpasJiiHHs
8.1. 3miHU Ta MOMOBHEHHS JI0 1IOT0 [10JIOKEHHS MPUHMAIOTHCS MICBKOIO PAJIOF0.
8.2. JlikBimamis Ta peopranizailisi YHOpaBiiHHA NPOBOAUTHCS MICHKOIO pajiol0 y MOPSAKY,
BCTaHOBJICHOMY YWHHHM 3aKOHOJITAaBCTBOM.

Cekperap MicbKoi paau M.Kpusak



