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Про затвердження переліку адміністративних послуг виконавчих органів Хмельницької міської ради, які будуть надаватись через Центр надання адміністративних послуг Хмельницької міської ради

Розглянувши пропозицію виконавчого комітету, керуючись Законом України “Про місцеве самоврядування в Україні”, міська рада 

ВИРІШИЛА:

1. Затвердити перелік адміністративних послуг виконавчих органів Хмельницької міської ради, які будуть надаватись через Центр надання адміністративних послуг згідно з додатком.

2. Відповідальність за виконання рішення покласти на  керуючу справами виконавчого комітету Л.Черевченко.

3. Контроль за виконанням рішення покласти на постійну комісію з питань регламенту, депутатської діяльності, забезпечення правопорядку та зв'язку з військовими частинами 

Міський голова 








С.Мельник

Додаток

до рішення міської ради

№52 від 27.06.2012
Перелік
адміністративних послуг виконавчих органів Хмельницької міської ради, які будуть надаватись через Центр надання адміністративних послуг Хмельницької міської ради

	№ з/п
	Шифр послуги
	Назва послуги
	Структурний підрозділ, відповідальний за надання послуги
	Результат послуги

	1.
	РПо-01-01
	Видача копій, витягів прийнятих рішень міської ради
	Відділ сприяння діяльності депутатів
	Копія рішення, витяг з рішення 

	2.
	РПо-01-02
	Видача документів, що засвідчують статус реабілітованих 
	-//-
	Довідки, посвідчення

	3.
	РПо-02-01
	Видача копій, витягів прийнятих рішень виконавчого комітету, розпоряджень міського голови
	Загальний відділ
	Копія, витяг з рішень, розпоряджень

	4.
	РПо-14-01
	Надання копій, витягів з рішень виконкому (сесії) Хмельницької міської ради, розпоряджень міського голови, документів управлінь, підприємств, установ, організацій що знаходяться на зберіганні у відділі 
	Архівний відділ
	Архівні копії, витяги

	5.
	РПо-14-02
	Надання довідок, копій, витягів стосовно стажу роботи, нарахування заробітної плати за час роботи на ліквідованих підприємствах, установах, організаціях
	-//-
	Архівні довідки, копії, витяги

	6.
	РПо-14-03
	Приймання на зберігання документів з особового складу ліквідованих підприємств, установ, організацій
	-//-
	Довідка, акт приймання передавання документів

	7.
	РПо-15-01
	Обстеження спеціалізованих підприємств, їх приймальних пунктів і спеціалізованих металургійних переробних підприємств на відповідність вимогам ЗУ "Про металобрухт"
	Департамент економіки
	Акт обстеження

	8.
	РПо-16-01
	Укладення договору особистого строкового сервітуту для розміщення тимчасової споруди (кіоски, павільйони)
	Управління торгівлі
	Договір

	9.
	РПо-16-02
	Погодження на розміщення об’єктів стаціонарної дрібнороздрібної торговельної мережі та об’єктів по наданню послуг населенню
	-//-
	Погодження

	10.
	РПо-16-03
	Погодження на розміщення об’єктів торгівлі і початок торговельної діяльності у відділах
	-//-
	Погодження

	11.
	РПо-16-04
	Укладення довору особистого строкового сервітуту для розміщення тимчасової споруди (пересувна торгівельна мережа)
	-//-
	Договір

	12.
	РПо-16-05
	Погодження на розміщення об’єктів дрібнороздрібної пересувної торговельної мережі
	-//-
	Погодження 

	13.
	РПо-16-06
	Погодження на розміщення відкритих майданчиків для харчування
	-//-
	Погодження

	14.
	РПо-16-07
	Реєстрація  декларацій про відповідність матеріальної бази суб’єкта господарювання вимогам чинного законодавства в журналі обліку 
	-//-
	Декларація

	15.
	РПо-16-08
	Виключення з переліку об’єкту торгівлі  (побуту) за зверненням господарюючого суб’єкта 
	-//-
	Рішення виконавчого комітету

	16.
	РПо-16-09
	Організація ринку, ярмарку
	-//-
	Рішення виконавчого комітету

	17.
	РПо-16-10
	Укладення договору особистого строкового сервітуту для розміщення відкритих майданчиків для харчування
	-//-
	Договір

	18.
	РПо-16-11
	Надання дозволу на експлуатацію об'єкту підвищеної небезпеки
	-//-
	Рішення виконавчого комітету

	19.
	РПо-18-01
	Державна реєстрація фізичної особи-підприємця
	Відділ державної реєстрації
	Виписка з ЄДР

	20.
	РПо-18-02
	Державна реєстрація змін до відомостей про фізичну особу-підприємця, які містяться в Єдиному державному реєстрі
	-//-
	Внесення інформації до ЄДР

	21.
	РПо-18-03
	Державна реєстрація припинення  підприємницької діяльності фізичної особи-підприємця.
	-//-
	Внесення інформації до ЄДР

	22.
	РПо-18-04
	Державна реєстрація юридичної особи
	-//-
	Виписка з ЄДР 

	23.
	РПо-18-05
	Державна реєстрація змін до установчих документів юридичної особи
	-//-
	Додаток до статуту

	24.
	РПо-18-06
	 Державна реєстрація припинення юридичної особи в результаті її ліквідації
	-//-
	Внесення інформації до ЄДР

	25.
	РПо-18-07
	Внесення змін до відомостей про юридичну особу, які містяться в ЄДР
	-//-
	Внесення інформації до ЄДР

	26.
	РПо-18-08
	Надання з ЄДР відомостей в вигляді виписок, довідок, витягів
	-//-
	Витяг, довідка, виписка

	27.
	РПо-19-01
	Проведення обстеження зелених насаджень
	Управління житлово-комунального господарства
	Акт обстеження зелених насаджень 

	28.
	РПо-19-02
	Видача ордеру на видалення зелених насаджень
	-//-
	Ордер на видалення зелених насаджень

	29.
	РПо-19-03
	Надання дозволу на проведення перепоховання
	-//-
	Рішення виконавчого комітету 

	30.
	РПо-19-04
	Погодження маршрутів перевезення небезпечних, надгабаритних і великовагових вантажів
	-//-
	Висновок 

	31.
	РПо-19-05
	Погодження маршрутів руху пасажирського транспорту загального користування
	-//-
	Висновок 

	32.
	РПо-19-06
	Погодження схем і проектів організації дорожнього руху
	-//-
	Висновок 

	33.
	РПо-19-07
	Зняття одноповерхових приватизованих житлових будинків та квартир з балансу житлово-експлуатаційних контор 
	-//-
	Рішення виконавчого комітету 

	34.
	РПо-19-08
	Надання дозволу громадянам на використання власних квартир як нежитлових для невиробничих цілей
	-//-
	Акт

	35.
	РПо-19-09
	Видача технічних умов на водовідведення з території будівництва м. Хмельницького
	-//-
	Технічні умови 

	36.
	РПо-19-10
	Надання дозволу по реструктуризації заборгованості за житлово-комунальні послуги мешканцям міста терміном до 5 років 
	-//-
	Протокол засідання комісії 

	37.
	РПо-20-01
	Включення об’єкта міської комунальної власності до переліку об’єктів, що підлягають приватизації.
	Управління комунального майна
	Рішення міської ради

	38.
	РПо-20-03
	Передача в оренду нежитлових приміщень міської комунальної власності.
	-//-
	Договір оренди

	39.
	РПо-20-04
	Передача в тимчасове безоплатне користування нежитлових приміщень міської комунальної власності.
	-//-
	Договір користування

	40.
	РПо-20-05
	Передача в суборенду нежитлових приміщень міської комунальної власності.
	-//-
	Рішення виконавчого комітету

	41.
	РПо-20-06
	Продовження строку оренди нежитлових приміщень міської комунальної власності.
	-//-
	Договір оренди

	42.
	РПо-20-07
	Надання дозволу на приватизацію державного житлового фонду та жилих приміщень у гуртожитках міської комунальної власності.
	-//-
	Свідоцтво про право власності

	43.
	РПо-22-01
	Затвердження спільних рішень адміністрацій та профспілкових комітетів про взяття громадян на квартирний облік за місцем роботи. 
	Відділ обліку та розподілу житлової площі
	Рішення виконкому

	44.
	РПо-22-02
	Надання дозволу на розподіл житлових приміщень серед черговиків виконавчого комітету. 
	-//-
	Ордер 

	45.
	РПо-22-03
	Надання дозволу на отримання службового житла.
	-//-
	Ордер 

	46.
	РПо-22-04
	 Надання дозволу на зміну статусу службових приміщень.
	-//-
	Витяг з рішення виконкому.

	47.
	РПо-22-05
	Надання дозволу на зміну статусу гуртожитків.
	-//-
	Витяг з рішення виконкому.

	48.
	РПо-22-06
	Постановка на квартирний та  кооперативний облік при виконавчому комітеті  за місцем проживання.  
	-//-
	Довідка.

	49.
	РПо-22-07
	Надання дозволу на бронювання житла.   
	-//-
	Охоронне свідоцтво

	50.
	РПо-22-08
	 Надання дозволу на проведення обміну неприватизованого житла між громадянами. 
	-//-
	Обмінний ордер

	51.
	РПо-22-09
	Зміна договору найму на житлові приміщення.  
	-//-
	Витяг з рішення виконкому. 

	52.
	РПо-22-10
	Постановка на квартирний облік при виконавчому комітеті  за місцем проживання з правом отримання житла з фонду соціального призначення. 
	-//-
	Видача довідки.

	53.
	РПо-22-11
	Включення громадян до списку осіб, які мають право на  “Доступне житло”.
	-//-
	Витяг з рішення виконкому. 

	54.
	РПо-22-12
	Надання дозволу на приєднання суміжних житлових приміщень
	-//-
	Витяг з рішення виконкому. 

	55.
	РПо-22-13
	Надання житла в зв’язку зі знесенням житлового будинку.
	-//-
	Витяг з рішення виконкому. 

	56.
	РПо-22-14
	Внесення змін в квартирно-облікові справи громадян міста. 
	-//-
	Довідка

	57.
	РПо-24-01
	Надання дозволу на експлуатацію об’єктів поводження  з небезпечними відходами згідно проекту ліміту
	Управління з питань екології та контролю за благоустроєм міста
	Витяг з рішення виконавчого комітету

	58.
	РПо-25.1-01
	Розгляд питання по самочинному будівництву на засіданні постійно діючої комісії з питань самочинного будівництва
	Управління архітектури та містобудування
	Витяг з протоколу

	59.
	РПо-25.1-02
	Надання містобудівних умов та обмежень на самочинно забудовану земельну ділянку 
	-//-
	Містобудівні умови та обмеження

	60.
	РПо-25.1-03
	Надання дозволу на проведення переобладнання або перепланування будинків, квартир, житлових та нежитлових приміщень у житлових будинках
	-//-
	Витяг з рішення виконкому

	61.
	РПо-25.1-04
	Підготовка висновку щодо невідповідності намірів забудови земельної ділянки вимогам затвердженої містобудівної документації
	-//-
	Відмова у видачі вихідних даних на проектування об’єкту містобудування

	62.
	РПо-25.1-05
	Надання містобудівних умов і обмежень забудови земельної ділянки
	-//-
	Містобудівні умови та обмеження

	63.
	РПо-25.1-06
	Видача дозволів на розміщення зовнішньої реклами 
	-//-
	Рішення міськвиконкому, дозвіл на розміщення зовнішньої реклами, договір

	64.
	РПо-25.1-07
	Прийняття рішення про продовження строку пріоритету заявника на місце розташування рекламного засобу
	-//-
	Наказ начальника управління (керівника робочого органу), додаткова угода, договір на пріоритет

	65.
	РПо-25.1-08
	Внесення змін у дозвіл на розміщення зовнішньої реклами
	-//-
	Наказ начальника управління (керівника робочого органу), додаткова угода до договору

	66.
	РПо-25.1-09
	Переоформлення дозволу на розміщення зовнішньої реклами на нового власника 
	-//-
	Наказ начальника управління (керівника робочого органу), договір на розміщення зовнішньої реклами, дозвіл на розміщення зовнішньої реклами

	67.
	РПо-25.1-10
	Продовження строку дії дозволу на розміщення зовнішньої реклами
	-//-
	Наказ начальника управління (керівника робочого органу), додаткова угода до договору, продовжений дозвіл на розміщення зовнішньої реклами

	68.
	РПо-25.1-11
	Надання місця на розміщення тимчасових виносних спеціальних конструкцій (штендерів)
	-//-
	Договір на розміщення тимчасових виносних спеціальних конструкцій (штендерів)

	69.
	РПо-25.1-12
	Надання місця на розміщення тимчасових натяжних рекламних засобів (розтяжок)
	-//-
	Договір на розміщення тимчасових натяжних рекламних засобів (розтяжок)

	70.
	РПо-25.1-13
	Надання будівельного паспорту забудови земельної ділянки
	-//-
	Будівельний паспорт

	71.
	РПо-25.1-14
	Оформлення та надання паспорту прив'язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності
	-//-
	Паспорт прив'язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності

	72.
	РПо–25.2-01
	Надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки юридичним особам та суб’єктам підприємницької діяльності
	Управління земельних ресурсів та земельної реформи
	Рішення міської ради

	73.
	РПо–25.2-02
	Затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки та надання земельної ділянки в оренду юридичним особам та суб’єктам підприємницької діяльності
	-//-
	Рішення міської ради

	74.
	РПо–25.2-03
	Затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки та надання земельної ділянки в постійне користування юридичним особам 
	-//-
	Рішення міської ради

	75.
	РПо–25.2-04
	Надання земельної ділянки в оренду юридичним особам та суб’єктам підприємницької діяльності (за технічною документацією)
	-//-
	Рішення міської ради, договір оренди земельної ділянки

	76.
	РПо–25.2-05
	Поновлення договору оренди земельної ділянки
	-//-
	Рішення міської ради,додаткова угода до договору оренди земельної ділянки

	77.
	РПо–25.2-06
	Надання згоди на суборенду земельної ділянки
	-//-
	Рішення міської ради

	78.
	РПо–25.2-07
	Продаж земельної ділянки у власність юридичним особам та суб’єктам підприємницької діяльності 
	-//-
	Рішення міської ради, договір купівлі продажу земельної ділянки

	79.
	РПо–25.2-08
	Припинення права користування земельною ділянкою 
	-//-
	Рішення міської ради

	80.
	РПо–25.2-09
	Надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки громадянам
	-//-
	Рішення міської ради

	81.
	РПо–25.2-10
	Затвердження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки та надання земельної ділянки у власність громадянам
	-//-
	Рішення міської ради

	82.
	РПо–25.2-11
	Надання земельної ділянки у власність громадянам (за технічною документацією)
	-//-
	Рішення міської ради

	83.
	РПо–25.2-12
	Надання земельної ділянки в оренду громадянам (за технічною документацією)
	-//-
	Рішення міської ради

	84.
	РПо-25.3-01
	Укладання договорів про пайову участь у створенні і розвитку інженерно-транспортної та соціальної інфраструктури м. Хмельницького
	Управління капітального будівництва
	Укладення договору

	85.
	РПо-27-01
	Оздоровлення дітей пільгових категорій в літній період
	Управління молоді та спорту
	Путівка на оздоровлення

	86.
	РПо-27-02
	Оздоровлення дітей пільгових категорій у МДЦ «Артек» та ДП УДЦ «Молода Гвардія»
	-//-
	Путівка на оздоровлення

	87.
	РПо-28-01
	Надання погодження на розміщення об’єктів пересувної мережі сфери відпочинку і розваг
	Управління культури і туризму
	Наказ начальника управління, погодження

	88.
	РПо-28-02
	Надання погодження на розміщення  об’єктів пересувної та дрібної стаціонарної мережі сфери відпочинку і розваг
	-//-
	Наказ начальника управління, погодження, договір

	89.
	РПо-28-03
	Надання дозволу на розміщення об’єктів пересувної стаціонарної мережі сфери відпочинку і розваг (цирки)
	-//-
	Рішення виконкому, договір

	90.
	РПо-29-01
	Надання рішення органу опіки та піклування про доцільність зміни прізвища малолітніх
	Служба у справах дітей
	Рішення виконавчого комітету

	91.
	РПо-29-03
	Надання рішення органу опіки та піклування щодо визначення місця проживання дитини
	-//-
	Рішення виконавчого комітету

	92.
	РПо-29-04
	Надання рішення органу опіки та піклування щодо порядку участі у вихованні дитини того з батьків, хто проживає окремо від неї
	-//-
	Рішення виконавчого комітету

	93.
	РПо-29-07
	Надання дозволу на здійснення правочинів стосовно майна дітей 
	-//-
	Рішення (витяг з рішення) виконавчого комітету

	94.
	РПо-29-08
	Призначення громадянина опікуном, піклувальником над дитиною-сиротою
	-//-
	Рішення виконавчого комітету

	95.
	РПо-29-09
	Створення прийомної сім'ї, дитячого будинку сімейного типу та влаштування до них дітей
	-//-
	Рішення виконавчого комітету

	96.
	РПо-29-12
	Надання фізичній особі повної цивільної дієздатності
	-//-
	Рішення виконавчого комітету

	97.
	РПо-29-13
	Постановка на облік потенційних опікунів, піклувальників, прийомних батьків та батьків вихователів
	-//-
	Довідка із зазначенням дати постановки на облік та облікового номера

	98.
	РПо-29-14
	Припинення опіки, піклування над дитиною або звільнення опікуна та піклувальника дитини від здійснення їх повноважень
	-//-
	Рішення (витяг з рішення) виконавчого комітету

	99.
	РПо-30-43
	Встановлення опіки (піклування) та призначення опікуна (піклувальника) дорослим мешканцям міста.
	Управління охорони здоров'я
	Подання до суду із висновком опікунської ради про встановлення опіки (піклування) та призначення опікуна (піклувальника)

	100.
	РПо-30-44
	Призначення коштів на лікування в закладах охорони здоров’я не міської комунальної власності. 
	-//-
	Договір про лікування


Секретар міської ради






В.Лесков
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