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	Д-1-25.1–03


	
	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
Видача дозволу на розміщення зовнішньої реклами 



Додаток 1
до рішення виконавчого комітету

Хмельницької міської ради

від 12.08.2021 р. № 767
Хмельницька міська рада

Управління адміністративних послуг Хмельницької міської ради

	1. Інформація про УАП
	Управління адміністративних послуг

Хмельницької міської ради; 

м. Хмельницький, вул. Соборна, 16. 

Графік прийому: понеділок, вівторок, середа: з 09.00 до 17.00 год.; четвер: з 09.00 до 20.00 год.; п’ятниця: з 09.00 до 16.00 год.; субота: з 08.00 до 15.00 год. (без обідньої перерви)

тел. 76-58-61, 70-27-91, 70-27-93, факс 76-43-41

ел. пошта: cnap@khm.gov.ua 

сайт: cnap.khm.gov.ua

	2. Перелік документів, спосіб подання, умови отримання послуги
	2.1. Заява на ім'я начальника управління архітектури та містобудування (додається).
2.2. Комп’ютерний макет місця (розміром не менш, як 6х9 сантиметрів), на якому планується розташування рекламного засобу.
2.3. Ескіз рекламного засобу з конструктивним рішенням (виконаний спеціалізованим підприємством, установою, організацією, фізичною особою-підприємцем, що мають кваліфікаційний сертифікат).
2.4. Довіреність на право представляти інтереси суб'єкта господарювання в органах місцевого самоврядування.
Пакет документів подається адміністратору УАП.

	3. Платність (в разі платності — розмір, порядок внесення плати, р/р)
	Безоплатно.

	4. Строк надання послуги
	10 робочих днів 


	5. Результат надання послуги
	Витяг з рішення виконавчого комітету, дозвіл на розміщення зовнішньої реклами.

	6. Способи отримання відповіді, результату послуги
	Особисто або за довіреністю в управлінні адміністративних послуг, поштою. 

	7. Нормативні акти, що регламентують надання послуги
	7.1. Закон України «Про рекламу».

7.2. Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності».

7.3. Закон України «Про адміністративні послуги».

7.4. Закон України «Про перелік документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності».

7.5. Постанова Кабінету Міністрів України від 29.12.2003                  № 2067 «Про затвердження Типових правил розміщення зовнішньої реклами».

7.6. Рішення виконавчого комітету Хмельницької міської ради від 27.05.2021 № 489 «Про внесення змін до рішення виконавчого комітету від 19.07.2018 № 518 «Про порядок розміщення зовнішньої реклами у місті Хмельницькому (нова редакція)».


Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги: в порядку, передбаченому чинним законодавством.

Керуючий справами виконавчого комітету                                                           Ю. САБІЙ
В. о. начальника управління

архітектури та містобудування 





             Ю. ТРІМАСОВА
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	ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
Видача дозволу на розміщення зовнішньої реклами

 


Хмельницька міська рада

Управління адміністративних послуг Хмельницької міської ради

	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа, виконавчий орган
	Дія*
	Строки виконання етапів**

	1.
	Прийом і перевірка пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення суб'єкта звернення про термін виконання
	Адміністратор  УАП
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Передача заяви та пакету документів до сектору по роботі із зверненнями фізичних та юридичних осіб управління архітектури та містобудування
	Адміністратор  УАП 
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Розгляд заяви начальником  управління архітектури та містобудування 
	Начальник управління архітектури та містобудування


	В


	Протягом 2 дня



	4.
	Внесення відомостей про заяву до внутрішнього реєстру заяв та дозволів на розміщення зовнішньої реклами (журнал).

Перевірка місця розташування рекламного засобу, зазначеного у заяві, на предмет наявності на це місце пріоритету іншого заявника або надання на заявлене місце зареєстрованого в установленому порядку дозволу
	Головний спеціаліст з питань реклами відділу цивільної та промислової забудови управління архітектури та містобудування
	
	Протягом 2 дня

	5.
	Підготовка вмотивованої відповіді про відмову у наданні дозволу на розміщення зовнішньої реклами або підготовка бланків дозволів на розміщення зовнішньої реклами.

Передача листа про відмову в наданні дозволу на розміщення зовнішньої реклами в УАП
	Головний спеціаліст з питань реклами відділу цивільної та промислової забудови управління архітектури та містобудування

Головний спеціаліст сектору по роботі із зверненнями фізичних та юридичних осіб управління архітектури та містобудування


	В

В


	Протягом  2 дня

	6.
	Погодження бланків дозволів на розміщення зовнішньої реклами.
	Головний спеціаліст з питань реклами відділу цивільної та промислової забудови управління архітектури та містобудування


	В
	Протягом 2-6 дня

	7.
	Підготовка пропозиції. 

Підготовка проєкту рішення виконавчого комітету Хмельницької міської ради «Про надання дозволу на розміщення зовнішньої реклами»
	Головний спеціаліст з питань реклами відділу цивільної та промислової забудови управління архітектури та містобудування

Начальник управління архітектури та містобудування

Завідуюча юридичним відділом

Завідуюча загальним відділом

Заступник міського голови

Керуючий справами виконавчого комітету
	В

П

П

П

П

П
	Протягом 6-7 дня

	8.
	Прийняття виконавчим комітетом Хмельницької міської ради рішення про надання або відмову у наданні дозволу на розміщення зовнішньої реклами
	Члени виконавчого комітету
	ПР
	Протягом 8 дня 



	9.
	Оформлення дозволу на розміщення зовнішньої реклами

Підготовка договору про надання у користування місць

для розміщення рекламного засобу  

Підписання оформленого дозволу на розміщення зовнішньої реклами та договору про надання у користування місць

для розміщення рекламного засобу  

Передача оформленого дозволу на розміщення зовнішньої реклами  в УАП


	Головний спеціаліст з питань реклами відділу цивільної та промислової забудови управління архітектури та містобудування

Головний спеціаліст з питань реклами відділу цивільної та промислової забудови управління архітектури та містобудування

Начальник управління архітектури та містобудування

Головний спеціаліст сектору по роботі із зверненнями фізичних та юридичних осіб управління архітектури та містобудування


	В

В 

В

В


	Протягом 9 дня 



	10
	Видача суб’єкту звернення оформленого дозволу на розміщення зовнішньої реклами
	Адміністратор УАП

	В

	Протягом 10 дня

	Загальна кількість днів надання послуги:   
	10 

	Загальна кількість днів надання послуги (передбачена законодавством)
	10 


*В – виконує, П – погоджує, З – затверджує, У – бере участь, ПР – приймає рішення.
** який по рахунку день з наростаючим, починаючи з першого дня

Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги: в порядку, передбаченому чинним законодавством.

Керуючий справами виконавчого комітету                                                    Ю. САБІЙ
В. о. начальника управління

архітектури та містобудування 





      Ю. ТРІМАСОВА
                                                                                           Керівнику робочого органу

В.о.начальника управління 
архітектури та містобудування 

« ____» ________________ 20____ р.  № ____

З А Я В А 

Заявник ______________________________________________________________________

(для юридичної особи – повне найменування розповсюджувача зовнішньої реклами, для фізичної особи-підприємця прізвище, ім’я та по батькові)

________________________________________________________________________________
Адреса заявника _________________________________________________________________

                       (для юридичної особи – місце знаходження, для фізичної особи-підприємця – місце проживання)

________________________________________________________________________________
Ідентифікаційний код юридичної особи 

або ідентифікаційний номер фізичної особи-підприємця _______________________________
Телефон _______ _________________________________________________________________
Прошу надати дозвіл на розміщення зовнішньої реклами за адресою ________________________________________________________________________________
(повна адреса місця розташування рекламного засобу)

________________________________________________________________________________

строком на ______________________________________________________________________

(літерами)

Перелік документів, що додаються:
1. Комп’ютерний макет місця (розміром не менш, як 6х9 сантиметрів), на якому планується розташування рекламного засобу.

2. Ескіз рекламного засобу з конструктивним рішенням (виконаний спеціалізованим підприємством, установою, організацією, фізичною особою-підприємцем, що мають кваліфікаційний сертифікат).

3. Довіреність на право представляти інтереси суб'єкта господарювання в органах місцевого самоврядування.

   __________________                     _________________                 ______________________      
                   (дата)                                                      (підпис)



     (ПІБ)
Заповнюється  адміністратором
«______»_________________20     р.
                                 Реєстраційний номер_______________

(дата надходження заяви)
_______________________
   __________________________________ (підпис)

                 (ініціали та прізвище  адміністратора)

