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Про затвердження Порядку розгляду звернень і клопотань та вирішення питань, пов’язаних із наданням дозволів на розроблення проектів щодо відведення земельних ділянок, технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельних ділянок, матеріалів інвентаризації земель

З метою забезпечення виконання вимог чинного законодавства, розглянувши пропозиції постійної комісії міської ради з питань містобудування, земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища, керуючись Земельним кодексом України, законами України “Про місцеве самоврядування в Україні”, “Про землеустрій”, “Про Державний земельний кадастр”, міська рада

ВИРІШИЛА:

1. Затвердити Порядок розгляду звернень і клопотань та вирішення питань, пов’язаних із наданням дозволів на розроблення проектів землеустрою щодо відведення земельних ділянок, технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельних ділянок, матеріалів інвентаризації земель згідно з додатком.
2. Встановити, що проекти землеустрою щодо відведення земельних ділянок до підготовки проектів рішень міської ради підлягають обов’язковій перевірці відділом інформації та кадастрів департаменту архітектури, містобудування та земельних ресурсів на відповідність інформації, яка була внесена до бази персональних даних “База реєстрації перевірки правильності виконання польових геодезичних робіт” під час виконання вимог, передбачених вищезазначеним Порядком.
3. Встановити, що технічна документація із землеустрою щодо складання документа, що посвідчує право користування земельною ділянкою, замовлена та розроблена до набрання чинності Законом України “Про Державний земельний кадастр”, а саме, до 01.01.2013р., та подана до управління земельних ресурсів та земельної реформи департаменту архітектури, містобудування та земельних ресурсів не пізніше 31.03.2013р., розглядається міською радою у порядку, який діяв до набрання чинності Законом України “Про Державний земельний кадастр”.
4. Уповноважити начальника управління земельних ресурсів та земельної реформи департаменту архітектури, містобудування та земельних ресурсів, а у разі його відсутності – його заступника, який виконує обов’язки начальника управління, від імені Хмельницької міської ради вчиняти дії, необхідні для державної реєстрації земельних ділянок та речових прав на земельні ділянки та обтяжень таких прав, в межах повноважень, визначених довіреністю.
5. Визнати такими, що втратили чинність, рішення 32-ї сесії міської ради від 23.12.2009р. №26 “Про порядок надання дозволів на розроблення проектів землеустрою щодо відведення земельних ділянок та утворення комісії з розгляду питань, пов’язаних із погодженням документації із землеустрою”, рішення 33-ї сесії міської ради від 26.02.2010р. №39 “Про внесення змін до рішення тридцять другої сесії міської ради №26 від 23.12.2009р.”, рішення 36-ї сесії міської ради від 26.05.2010р. №43 “Про внесення змін до рішення тридцять другої сесії міської ради №26 від 23.12.2009р. та втрату чинності пункту рішення тридцять третьої сесії міської ради №39 від 26.02.2010р.”
6. Відповідальність за виконання рішення покласти на заступника міського голови І.Прокопця, начальника управління земельних ресурсів та земельної реформи С.Самишкіна та начальника управління архітектури та містобудування В.Дунаєвського.
7. Контроль за виконанням рішення покласти на постійну комісію з питань містобудування, земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища.

Міський голова









С.Мельник
Додаток

до рішення сесії міської ради

від 27.02.2013р. №31

Порядок

розгляду звернень і клопотань та вирішення питань, пов’язаних із наданням дозволів на розроблення проектів землеустрою щодо відведення земельних ділянок, технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельних ділянок, матеріалів інвентаризації земель

Порядок розгляду звернень і клопотань та вирішення питань, пов'язаних із наданням дозволів на розроблення проектів землеустрою щодо відведення земельних ділянок, технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки, матеріалів інвентаризації земель (надалі - Порядок) розроблений з метою забезпечення чіткого та врегульованого розгляду звернень та прийняття відповідних рішень з приводу вищезазначених питань.
Порядок розроблений відповідно до Конституції України, Земельного кодексу України, законів України “Про місцеве самоврядування в Україні”, “Про землеустрій”, “Про Державний земельний кадастр” та інших нормативно-правових актів.

1. Перелік документів, необхідних для надання дозволів на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки, технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки, матеріалів інвентаризації земель

1.1. Для підготовки проекту рішення про надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки на підставі клопотання (згідно додатку 2 до Порядку) до нього необхідно додати викопіювання з кадастрової карти (плану) або інші наступні графічні матеріали, на яких зазначено бажане місце розташування та розмір земельної ділянки, і які виготовлені на замовлення заявника суб’єктами, що мають право на виконання землевпорядних робіт, у тому числі:
- кадастровий план земельної ділянки з відображенням зон обмежень, обтяжень, сервітутів - при наявності, погоджений із суміжними землевласниками та землекористувачами;
- каталог координат земельної ділянки;
- схема розташування земельної ділянки, яка надається управлінням архітектури та містобудування департаменту архітектури, містобудування та земельних ресурсів (завірена підписом начальника управління та печаткою);
- документи, які підтверджують право власності заявника на будинок, будівлю або споруду - у випадку наявності їх на відповідній земельній ділянці;
- документи, які підтверджують відповідність рішенню 29-ї сесії міської ради №20 від 28.10.2009р. “Про землі для ведення особистого селянського господарства та городництва, право розпорядження якими належить Хмельницькій міській раді” - у випадку, коли клопотання стосується земельної ділянки для ведення особистого селянського господарства або городництва.
1.2. Для підготовки проекту рішення про надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки або матеріалів інвентаризації земель на підставі клопотання (згідно додатку 3 до Порядку) до нього необхідно додати наступні графічні матеріали, виготовлені на замовлення заявника суб’єктами, які мають право на виконання землевпорядних робіт, а саме:
- план меж земельної ділянки або кадастровий план земельної ділянки з відображенням зон обмежень, обтяжень, сервітутів - при наявності, погоджений із суміжними землевласниками та землекористувачами;
- каталог координат земельної ділянки;
- схема розташування земельної ділянки, яка надається управлінням архітектури та містобудування департаменту архітектури, містобудування та земельних ресурсів (завірена підписом начальника управління та печаткою);
- документи, які підтверджують право власності заявника на будинок, будівлю або споруду - у випадку наявності їх на відповідній земельній ділянці;
- документи, які підтверджують відповідність рішенню 29-ї сесії міської ради №20 від 28.10.2009р. “Про землі для ведення особистого селянського господарства та городництва, право розпорядження якими належить Хмельницькій міській раді” - у випадку, коли клопотання стосується земельної ділянки для ведення особистого селянського господарства або городництва.
1.3. Управління архітектури та містобудування департаменту архітектури, містобудування та земельних ресурсів відображає на схемах розташування земельної ділянки санітарно-захисні зони, за їх наявності, та надає їх безоплатно протягом не більше п’яти робочих днів після надходження відповідної заяви фізичної особи, юридичної особи або виконавця землевпорядної документації.
2. Підготовка рішень міської ради щодо надання дозволів на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки, технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки або матеріалів інвентаризації земель

2.1. Клопотання громадян, фізичних осіб-підприємців та юридичних осіб (згідно додатку 1 до Порядку) про передачу земельних ділянок у власність або надання у користування та додані до них графічні матеріали протягом не більше трьох робочих днів після надходження від виконавців землевпорядної документації, перевіряються відділом інформації та кадастрів департаменту архітектури, містобудування та земельних ресурсів у порядку, затвердженому наказом директора департаменту, та, у випадку відсутності помилок у координатах поворотних точок земельної ділянки, інформація заноситься до бази персональних даних “База реєстрації перевірки правильності виконання польових геодезичних робіт”, що засвідчується відповідним штампом, після чого передаються працівниками відділу:
2.1.1 до управління земельних ресурсів та земельної реформи департаменту архітектури, містобудування та земельних ресурсів – клопотання громадян із доданими графічними матеріалами;
2.1.2 до Дозвільного центру – клопотання фізичних осіб-підприємців та юридичних осіб із графічними матеріалами.
2.2. Протягом не більше семи робочих днів після надходження від Дозвільного центру або відділу інформації та кадастрів, клопотання та додані документи на спільному засіданні, яке відбувається щовівторка, перевіряються управлінням земельних ресурсів та земельної реформи, управлінням архітектури та містобудування департаменту архітектури, містобудування та земельних ресурсів спільно із Управлінням Держземагентства в Хмельницькому районі (за згодою) на відповідність місця розташування земельної ділянки генеральному плану м.Хмельницького та плану зонування території міста Хмельницького, іншій містобудівній документації (відповідальне управління архітектури та містобудування), вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, схемам землеустрою і техніко-економічним обґрунтуванням використання та охорони земель (відповідальні управління земельних ресурсів та земельної реформи та Управління Держземагентства в Хмельницькому районі).
Дозвільний центр не пізніше п’яти робочих днів після отримання від відділу інформації та кадастрів департаменту архітектури, містобудування та земельних ресурсів має подати клопотання фізичних осіб-підприємців та юридичних осіб із графічними матеріалами до розгляду на спільному засіданні.
2.3. За результатами спільного засідання у день його проведення складається відповідний висновок згідно додатку 4 до Порядку, підписується начальниками управлінь, завіряється печатками та подається на перевірку директору департаменту архітектури, містобудування та земельних ресурсів, після чого:
2.3.1 реєструється в управлінні земельних ресурсів та земельної реформи департаменту архітектури, містобудування та земельних ресурсів у спеціальній книзі реєстрації – за клопотаннями громадян;
2.3.2 реєструється у Дозвільному центрі у спеціальній книзі реєстрації – за клопотаннями фізичних осіб-підприємців та юридичних осіб.
2.4. Висновок, передбачений п.2.3 цього Порядку, виготовляється у двох примірниках, один із яких додається до клопотання та доданих графічних матеріалів, а другий залишається в управлінні земельних ресурсів та земельної реформи департаменту архітектури, містобудування та земельних ресурсів.
2.5. У випадку, коли місце розташування земельної ділянки не відповідає вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, генеральному плану м.Хмельницького, плану зонування території міста Хмельницького, іншій містобудівній документації, схемам землеустрою і техніко-економічним обґрунтуванням використання та охорони земель, у висновку, до його підписання, відповідною посадовою особою зазначається про таку невідповідність із посиланням на відповідні норми цих документів.
2.6. Управління земельних ресурсів та земельної реформи департаменту архітектури, містобудування та земельних ресурсів протягом п’яти робочих днів після складання висновку, передбаченому п.2.3 Порядку, або з дня отримання клопотань щодо надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки, або технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки, або матеріалів інвентаризації земель із доданими матеріалами та висновками від Дозвільного центру:
- у випадку складання позитивного висновку, передбаченого п.2.3. Порядку, готує проект рішення міської ради про надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки, або технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки, або матеріалів інвентаризації земель;
- у випадку складання негативного висновку, передбаченого п.2.3. Порядку, готує проект рішення міської ради про мотивовану відмову у наданні дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки, або технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки, або матеріалів інвентаризації земель.

3. Порядок розгляду питань щодо присвоєння адрес земельним ділянкам

3.1. У випадку надходження заяви (клопотання) від громадянина, зацікавленого в отриманні у власність земельної ділянки, яка, на його думку, є вільною та може бути йому надана у порядку безоплатної приватизації або в оренду, встановлюються наступні особливості присвоєння адреси даній земельній ділянці:
3.1.1 до заяви (клопотання), у якій зазначається орієнтовна площа земельної ділянки та її цільове використання, має бути додана схема розташування земельної ділянки, яка надається управлінням архітектури та містобудування департаменту архітектури, містобудування та земельних ресурсів (завірена підписом начальника управління та печаткою);
3.1.2 адреса такій земельній ділянці може бути присвоєна у порядку, визначеному Положенням про єдиний порядок присвоєння та реєстрації адрес об’єктів нерухомості міста Хмельницького, затвердженим рішенням сьомої сесії міської ради №20 від 15.06.2011р., лише після проведення перевірки, яку спільно проводять управління земельних ресурсів та земельної реформи та управління архітектури та містобудування департаменту архітектури, містобудування та земельних ресурсів;
3.1.3 під час проведення такої перевірки має бути з’ясовано чи є земельна ділянка дійсно вільною, чи не перебуває у користуванні (власності) інших фізичних або юридичних осіб на підставі правовстановлюючих документів на землю, чи не накладається запропонована земельна ділянка повністю або частково на земельні ділянки, які використовуються іншими фізичними або юридичними особами з урахуванням інших існуючих документів, які підтверджують їх право користування ними (рішення органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування, рішення колгоспів, радгоспів, інших сільськогосподарських підприємств, записи у шнурових книгах, тощо), чи відповідає її розташування генеральному плану міста та плану зонування території міста;
3.1.4 якщо під час перевірки виявиться, що земельна ділянка не є вільною відповідно до п.3.1.3 цього Порядку, адреса такій земельній ділянці не присвоюється, а заявнику управлінням архітектури та містобудування надсилається обґрунтована відмова.
Директор департаменту архітектури,

містобудування та земельних ресурсів






В.Швець
Додаток 1

до Порядку, затвердженого рішенням міської ради

від 27.02.2013р. №31

Хмельницькій міській раді
Міському голові
С.Мельнику
_______________________________________
(прізвище, ім'я та по батькові громадянина)
_______________________________________
(адреса)
_______________________________________
_______________________________________
(номери контактних телефонів)

КЛОПОТАННЯ

Прошу передати у власність, у межах норм безоплатної приватизації, земельну ділянку для ____________________________________________________________________________
(цільове призначення земельної ділянки)
____________________________________________________________________________
(цільове використання земельної ділянки)
орієнтовною площею _______________________ га, що розташована за адресою:

____________________________________________________________________________

До клопотання додаються:
- викопіювання з кадастрової карти (плану);

або графічні матеріали, а саме:

- кадастровий план земельної ділянки, погоджений із суміжними землевласниками та землекористувачами;
- каталог координат земельної ділянки;
- схема розташування земельної ділянки;
- документи, які підтверджують право власності заявника на будинок, будівлю або споруду - у випадку наявності їх на відповідній земельній ділянці;
- документи, які підтверджують відповідність матеріалів рішенню 29-ї сесії міської ради №20 від 28.10.2009р. "Про землі для ведення особистого селянського господарства та городництва, право розпорядження якими належить Хмельницькій міській раді" - у випадку, коли клопотання стосується земельної ділянки для ведення особистого селянського господарства або городництва.
Цим клопотанням надаю згоду на обробку моїх персональних даних, які містяться у клопотанні та доданих документах.

“___” ____________ 20__ р.
_____________________________________        __________________
                   (прізвище та ініціали)                                                     (підпис)
Директор департаменту архітектури,
містобудування та земельних ресурсів






В.Швець
Додаток 2
до Порядку, затвердженого рішенням міської ради

від 27.02.2013р. №31

Хмельницькій міській раді
Міському голові
С.Мельнику
_______________________________________
(повна назва юридичної особи)
________________________________________
________________________________________
(юридична адреса)
________________________________________
(місцезнаходження - адреса офісу)
________________________________________
(прізвище, ім'я та по батькові громадянина)
________________________________________
(адреса)
________________________________________
(номери контактних телефонів)
КЛОПОТАННЯ

Прошу надати дозвіл на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки орієнтовною площею ________________________________________ га, що розташована за адресою: ______________________________________________________
____________________________________________________________________________
(цільове призначення земельної ділянки)
____________________________________________________________________________
та надати її у користування.

До клопотання додаються:
- викопіювання з кадастрової карти (плану);

або графічні матеріали, а саме:

- кадастровий план земельної ділянки, погоджений із суміжними землевласниками та землекористувачами;
- каталог координат земельної ділянки;
- схема розташування земельної ділянки;
- документи, які підтверджують право власності заявника на будинок, будівлю або споруду - у випадку наявності їх на відповідній земельній ділянці;
- документи, які підтверджують відповідність матеріалів рішенню 29-ї сесії міської ради №20 від 28.10.2009р. "Про землі для ведення особистого селянського господарства та городництва, право розпорядження якими належить Хмельницькій міській раді" - у випадку, коли клопотання стосується земельної ділянки для ведення особистого селянського господарства або городництва.
Цим клопотанням надаю згоду на обробку моїх персональних даних, які містяться у клопотанні та доданих документах.

“___” ____________ 20__ р.
_____________________________________        __________________
                   (прізвище та ініціали)                                                     (підпис)
Уповноважена особа, яка подає клопотання:

____________________________________________________________________________
(прізвище, ім'я та по батькові)
Паспорт: серія _____________ N ___________________, виданий “___”
_________________ ______р.
____________________________________________________________________________
(назва органу, що видав паспорт)
____________________________________________________________________________
(назва та реквізити документа, що посвідчує право уповноваженої особи на виконання дій, пов'язаних із наданням земельної ділянки у користування)
Директор департаменту архітектури,
містобудування та земельних ресурсів






В.Швець

Додаток 3
до Порядку, затвердженого рішенням міської ради

від 27.02.2013р. №31

Хмельницькій міській раді
Міському голові
С.Мельнику
_______________________________________
(повна назва юридичної особи)
________________________________________
________________________________________
(юридична адреса)
________________________________________
(місцезнаходження - адреса офісу)
________________________________________
(прізвище, ім'я та по батькові громадянина)
________________________________________
(адреса)
________________________________________
(номери контактних телефонів)
КЛОПОТАННЯ

Прошу надати дозвіл на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки або матеріалів інвентаризації земель (необхідне підкреслити) орієнтовною площею _________________________________ га, що розташована за адресою: ___________________________________________________
____________________________________________________________________________
(цільове призначення земельної ділянки)
До клопотання додаються:
- план меж земельної ділянки або кадастровий план земельної ділянки, погоджений із суміжними землевласниками та землекористувачами;
- каталог координат земельної ділянки;
- схема розташування земельної ділянки;
- документи, які підтверджують право власності заявника на будинок, будівлю або споруду - у випадку наявності їх на відповідній земельній ділянці;
- документи, які підтверджують відповідність матеріалів рішенню 29-ї сесії міської ради №20 від 28.10.2009р. "Про землі для ведення особистого селянського господарства та городництва, право розпорядження якими належить Хмельницькій міській раді" - у випадку, коли клопотання стосується земельної ділянки для ведення особистого селянського господарства або городництва.
Цим клопотанням надаю згоду на обробку моїх персональних даних, які містяться у клопотанні та доданих документах.

“___” ____________ 20__ р.
_____________________________________        __________________
                   (прізвище та ініціали)                                                     (підпис)
Уповноважена особа, яка подає клопотання: 
____________________________________________________________________________
(прізвище, ім'я та по батькові)

Паспорт: серія _____________ N ___________________, виданий “___”
_________________ ______ р.
____________________________________________________________________________
(назва органу, що видав паспорт)
____________________________________________________________________________
(назва та реквізити документа, що посвідчує право уповноваженої особи на виконання дій, пов'язаних із наданням земельної ділянки у користування)
Директор департаменту архітектури,
містобудування та земельних ресурсів






В.Швець
Додаток 4
до Порядку, затвердженого рішенням міської ради

від 27.02.2013р. №31

ЗРАЗОК
ВИСНОВОК
про відповідність місця розташування земельної ділянки вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, генеральному плану м.Хмельницького, іншій містобудівній документації, схемам землеустрою і техніко-економічним обґрунтуванням використання та охорони земель
“___” __________ 20__ р.


№ ___________

м.Хмельницький
Відповідно до рішення _____ сесії Хмельницької міської ради № ___ від “___” ________ 20___ р. ми:

представник Управління Держземагентства
в Хмельницькому районі




_____________________________

(прізвище, ім'я та по батькові)

начальник управління архітектури та
містобудування департаменту архітектури,
містобудування та земельних ресурсів


____________________________

(прізвище, ім'я та по батькові)

начальник управління земельних ресурсів та
земельної реформи департаменту архітектури,
містобудування та земельних ресурсів


____________________________

(прізвище, ім'я та по батькові) 

розглянули клопотання та викопіювання з кадастрової карти (плану) або додані графічні матеріали (необхідне підкреслити) щодо відведення земельної ділянки площею ____________ га за адресою: 
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(заявник: назва юридичної особи або прізвище, ім'я та по батькові фізичної особи)

____________________________________________________________________________

(мета відведення земельної ділянки)

та вважаємо:
1) за можливе надати дозвіл на: розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки, технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки або матеріалів інвентаризації земель (необхідне підкреслити).

2) за неможливе надати дозвіл на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки, технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки або матеріалів інвентаризації земель (необхідне підкреслити) з наступних підстав _______________________________________________

____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________

представник Управління Держземагентства
в Хмельницькому районі



___________________________________

   М.П.  (підпис)  (прізвище, ім'я та по батькові)
начальник управління архітектури та
містобудування департаменту архітектури,
містобудування та земельних ресурсів

___________________________________

   М.П.  (підпис)  (прізвище, ім'я та по батькові)
начальник управління земельних ресурсів та
земельної реформи департаменту архітектури,
містобудування та земельних ресурсів

___________________________________

   М.П.  (підпис)  (прізвище, ім'я та по батькові)

ПЕРЕВІРИВ:

директор департаменту архітектури,
містобудування та земельних ресурсів

___________________________________

          (підпис)  (прізвище, ім'я та по батькові)
Директор департаменту архітектури,
містобудування та земельних ресурсів






В.Швець

двадцять третьої сесії





27.02.2013
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