
 

  Додаток 4  до Інструкції 

                                                                                                                                                              (пункт 22) 

 

ЖУРНАЛ 

реєстрації вихідних та внутрішніх документів з грифом 

  «Для службового використування» 

 

Д
а
т
а
 н

а
д

х
о
д
ж

ен
н

я
 т

а
 

р
еє

ст
р

а
ц

ій
н

и
й

 і
н

д
ек

с 

в
х
ід

н
о
г
о
 д

о
к

у
м

ен
т
а
 

 

 

 

Вид документа 

та короткий 

зміст  

Н
а
й

м
ен

у
в

а
н

н
я

 с
т
р

у
к

т
у
р

н
о
г
о
 

п
ід

р
о
зд

іл
у
, 
п

р
із

в
и

щ
е 

т
а
 

ін
іц

іа
л

и
 в

и
к

о
н

а
в

ц
я

  

П
ід

ст
а
в

а
 в

ід
н

ес
ен

н
я

 

ін
ф

о
р

м
а
ц

ії
 д

о
 к

а
т
ег

о
р

ії
 з

 

о
б
м

еж
ен

и
м

 д
о

ст
у
п

о
м

  
 

Підготовлено  Відправлено   

Р
еє

ст
р

а
ц

ій
н

и
й

 і
н

д
ек

с 
 

сп
р

а
в

и
, 
д

о
 я

к
о
ї 

п
ід

ш
и

т
о
 

д
о
к

у
м

ен
т
 

Н
о
м

ер
 р

еє
ст

р
у
 а

б
о
 д

а
т
а
 

о
т
р

и
м

а
н

н
я

 д
о
к

у
м

ен
т
а
 і

 

п
ід

п
и

с 
в

и
к

о
н

а
в

ц
я

  

В
ід

м
іт

к
а
 п

р
о
 з

н
и

щ
ен

н
я

 

д
о
к

у
м

ен
т
а
  

П
р

и
м

іт
к

а
  

к
іл

ь
к

іс
т
ь

 п
р

и
м

ір
н

и
к

ів
, 

їх
 н

о
м

ер
и

 

к
іл

ь
к

іс
т
ь

 а
р

к
у
ш

ів
 у

 

к
о
ж

н
о
м

у
 п

р
и

м
ір

н
и

к
у
  

н
а
й

м
ен

у
в

а
н

н
я

 

у
ст

а
н

о
в

и
 –

 о
д

ер
ж

у
в

а
ч

а
 

д
о
к

у
м

ен
т
а
, 

ст
р

у
к

т
у
р

н
о
г
о
 

п
ід

р
о

зд
іл

у
  

н
о
м

ер
 п

р
и

м
ір

н
и

к
а
  

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 

 

_____________________ 

*У разі потреби журнал може доповнюватися додатковими  графами  

 

Керуючий  справами виконавчого комітету    Ю. Сабій 

 

 

 


